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à 5$ de l’heure

FORMATION – PRISE EN MAIN DE L’ORDINATEUR
6 heures

Objectifs et contenu de la formation :

· Comprendre les bases de l’environnement informatique (ordinateur, périphériques, système Windows)
· Se familiariser avec l’utilisation du bureau, des fenêtres et des applications
· Apprendre à gérer efficacement les fichiers et dossiers avec l’explorateur de fichiers
· Naviguer sur Internet (navigateur, moteurs de recherche, favoris, accès aux sites web)
· Utiliser la messagerie électronique de façon professionnelle (lecture, rédaction, pièces jointes, organisation)
· Adopter de bonnes pratiques en sécurité informatique (mots de passe, hameçonnage, mises à jour, sauvegardes)
· Développer des réflexes d’autonomie pour résoudre les problèmes courants
· Mises en situation pratiques (manipulation de fichiers, envoi de courriels, navigation web)
· Retour sur les notions essentielles et consolidation des apprentissages
· Application concrète des outils dans le contexte de travail quotidien
 
Prérequis
Aucun

Reconnaissance et attestation
Cette formation comporte l'enseignement de notions théoriques, et est axée sur la pratique d’une automatisation simple avec l’intelligence artificielle. 

Aucun examen formel du ministère de l'Éducation et de l'Enseignement supérieur ne sera administré aux participants. L'évaluation de l'évolution de chaque participant sera rigoureuse. 

Le SAE émettra une attestation de formation à chaque participant qui aura complété au moins 75% de la formation. 

Clientèle admissible :
Cette formation s'adresse exclusivement aux personnes suivantes :
· Les travailleurs en emploi résidant ou travaillant dans la région de Lanaudière;
· Les travailleurs autonomes résidant dans la région de Lanaudière;
· Les personnes temporairement sans emploi résidant dans la région de Lanaudière lorsque la formation est en lien avec leur domaine d'études ou leur expérience professionnelle.

NE SONT PAS ADMISSIBLES:
· Étudiants, même s’ils travaillent à temps partiel; 
· Prestataires d’indemnités de remplacement du revenu de la CNESST ou de la SAAQ;
· Employés permanents des secteurs public et parapublic;
· Travailleurs étrangers temporaires (TET).

Le SAE se réserve le droit d'annuler une formation dans le cas où le nombre minimal d'inscriptions requis pour l'ouverture d'un groupe ne serait pas atteint.


Horaire : 		Les mardis 17 et 24 novembre de 9 h à midi

Formateur : 	Ilary Lajoie

Coût :		30$	

Lieu : 		Service aux entreprises
110, rue Marie-Curie, Saint-Charles-Borromée 


INSCRIPTION ET INFORMATION
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110, rue Marie-Curie, Saint-Charles-Borromée 
450 758-3552 poste 23941
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